Manual do Usuario

Automaz Sistemas

Cadastro de usuarios:

Os usuarios terdo acesso as ferramentas de acordo com o tipo de acesso definido pelo

administrador.

Para criar um novo usudrio acesse a opgao: Cadastro > Usudrios > Usuarios
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Preencha os campos:

Usuarios

Grupo

Cadastro de Usuario(s

Dados

Data Codigo

Funcdo
Operador de Caixa

Senha Confirmacdo da Senha

Grupo

B4 | oFERADOR DE cArxa

Nome: Nome que identifica o usuario no sistema
Fungdo: Selecione a fun¢do do usuario

Grupo: Selecione o Grupo relacionado a Fung¢do do usudrio conforme print acima.
Senha: insira a senha e a confirmagao da senha

R

Cartdo de Identificacdo

Para salvar o cadastro, acione (F5) ou clique no icone |ﬁ‘
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Pesquisar os usudrios cadastrados:

Para Pesquisar os usudrios que ja foram cadastrados, acesse o icone de pesquisa J i'
pressione enter e a lista de usuarios cadastrados serd exibida ou se preferir, pode pesquisar
um usudrio especifico inserindo o nome dele na caixa de pesquisa.

il Nl
) 8 rextual (8 Automstico & Contendo ® Inicar com @ Final com
Pesquisar por:
|C6digo{Nome i |Digite o texto aqui para pesquisar
Cédigo Funcdo Nome
000001 Administrativo DEMOMSTRACAQ

» 000002 Operadorde Caix CADAA

Excluir ou inativar um usuario:

Se o usuario que vocé cadastrou ja utilizou o sistema, ndo é possivel excluir esse usuario, por
questoes de rastreabilidade e seguranga da informacgao. Caso a empresa necessite, seja por
desligamento ou qualquer outro motivo, poderd inativar o usudrio, dessa forma ele ndo tera
mais acesso e nem estara mais disponivel em qualquer outro menu do sistema.

Inativar usudrio: Acesse o cadastro de usuarios > clique em pesquisar _J 2 e selecione o
usuario que serd inativado, desmarque a opgio (Ativo) e salve a alteracdo (F5) ou #.

Solucaoe Comercial - Administrative | 2.21.1.20
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Cadastro de Usuario(s

] Dados |

Data Codigo Mome
113/02/2019 = 000002  CAIXA

Funcio Grupo
| Operador de Caixa E | CAIXA

Senha Confirmacdo da Senha Cartdo de Identificacdo




Alterar ou resetar a senha do usuario:

1. Alterar a Senha: Para efetuar a alteracdo é necessdrio que o usudrio saiba sua senha
atual, em seguida acesse o cadastro desse usudrio e informe:

2. Senha: Neste campo digite a senha atual do usuario e pressione enter.

3. Nova senha: insira a nova senha e a confirmacdo da senha.

4. Salvar: Salve a alteracdo da senha pressionando (F5) ou &/

Solucdo Comercial - Administrativo | 2.21.7.15

Cadastro de Usuario(s

I Dados |

Data Cadigo Maome
'26/07/2021 000002 CAIXA

Funcio Grupo
| Operador de Caixa i | CAIXA

Mova Senha Confirmacdo da Senha Cartao de Identificacdo

=S ——

1. Resetar a Senha: Acesse o sistema como administrador, entre no cadastro do usuario
e pressione o seguinte icone conforme print abaixo:

Solucdo Comercial - Administrative | 2.21.7.15

Cadastro de Usuario(s

I Dados |

Data Cadigo Mome
'26/07/2021 000002 CAIXA

Funcdo Grupa
| Operador de Caixa i | CAIXA

Mova Senha Confirmacdo da Senha artao de Identificacao
! | =




2. Serad exibida uma mensagem de confirmacdo, selecione sim e ok, depois salve a
alteracdo pressionando (F5) ou #.

3. Uma nova senha sera gerada automaticamente pelo sistema conforme print abaixo,
copie essa senha e clique em ok.

Registro salvo com sucesso.

Neva senha: 7@133

Essa nova senha podera ser alterada ou utilizada pelo usudrio. Para alterar a senha acesse o
cadastro do usuario e informe:

v" Senha: Neste campo digite a atual senha do usudrio e pressione enter.
Nova senha: insira a nova senha

Confirmagao: insira novamente a nova senha para confirmagao
Salvar: Salve a alteracdo pressionando (F5) ou /I
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